T.C.
ONDOKUZ MAYIS UN{VERSiTESi
INSAAT MUHENDISLIGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA USUL, ESAS VE ILKELERI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE HEDEFLER

Amacg

MADDE 1- Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/lisans Ogretimi
Staj Yonergesi” ¢ercevesinde Insaat Miithendisligi Boliimii Lisans dgretim planinda yer
alan Yaz Staj1 pratik ¢aligmasi icin genel kural ve staj konularini belirlemeyi amaglar.
Stajlarin amaci, Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar1 teorik bilgi ve
deneyimleri pekistirmek, arazi uygulamalarindaki ve mesleki yazilimlart kullanimdaki
beceri ve deneyimlerini gelistirmek, staj yapacaklar isyerlerindeki sorumluluklarini,
iligkileri, organizasyonu, liretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu ilkeler, Insaat Miihendisligi Béliimii Lisans programi
Ogrencilerinin yapacaklart zorunlu Yaz Stajinin bagvuru, uygulama, yiiriitme ve
degerlendirme esaslarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Onlisans/Lisans Ogretimi
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Staj Yonergesi” ‘ne gore hazirlanmustir.

Hedefler

MADDE 4- Bu ilkeler ile stajlarin, Universite Staj Y0dnergesine uygun yapilmasi,
ylriitilmesi ve degerlendirilmesi ile egitim—O6gretim niteliginin  artirilmasi
hedeflenmektedir.

IKiNCi BOLUM
GENEL ESASLAR

Staj Komisyonu

MADDE 5- Béliim staj isleri, Universite Staj Yonergesinin 4. maddesi uyarinca
Boliim Baskanlig: tarafindan gorevlendirilen ve biri Ogretim Uyesi olmak iizere 3 (iig)
ogretim elemanindan olusan “Staj Komisyonu” tarafindan yiiriitiilir. Staj Komisyonu
staj defterlerinin inceleme ve degerlendirmesini, gerektiginde boliimiin diger 6gretim
elemanlarindan katk1 alarak yaparlar.

Siire
MADDE 6- (a) Bolim o6grencileri 30 (otuz) is giinii mesleki staj yapmak
zorundadir. Resmi tatil giinleri yapilan ¢alismalari staj siiresinden sayilmaz.
(b) Resmi kurum ve kuruluslarda staj i¢in bir hafta 5 (bes) is giinii, Ozel Kurum
ve Kuruluglarda yapilan stajlarda ise bir hafta 6 (alt1) is giinii olarak kabul edilir.
(c) Staj ¢aligmalari, lisans 6gretim siiresinin igerisinde olup, akademik takvimdeki
ders ve sinav donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatillerinde yapilir.



(d) Ozel durumlarda, stajin yapilacag: dénemler i¢in Béliim Staj Komisyonu nun
izni gereklidir.
(e) Staj yapabilmek i¢in 6. (Altinci) Yariyildan ders almis olma sarti aranir.

Staj Yeri

MADDE 7- (a) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakiilte,
Boliim ve Staj Komisyonu staj yeri bulmakla ylikiimlii degildir. Bakanliklar, Meslek
Odalarn ve 6zel sektor tarafindan saglanan yurti¢i ve yurtdisi staj imkanlari bolim
panolarinda ilan edilir.

(b) Staja fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci, staj siiresince zorunlu
olmadik¢a izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj siiresinin %10’u agamaz.

(c) Ogrenciler staj yapacaklar1 isyerinin ¢alisma esaslarina, yasal ve idari
kurallarina uymak zorundadir. Staja fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj
stiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalar1 yapmak ve bu
caligsmalara katilmak zorundadir.

(d) Staj, Insaat Miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve en az bir
Insaat mithendisi bulunan kamu ve 6zel kurum, kurulus ve isletmelerde yapilmalidir.

(e) Aksi durumlar 6grenci tarafindan Boliim Staj Komisyonuna yazili olarak
bildirilir ve Komisyon karart dogrultusunda hareket edilir.

() Yaz Stajinin yapilabilecegi kurum veya kuruluslar Insaat miihendisligi
ogrencisinin stajin1 yonlendirebilecek ve degerlendirebilecek teknik kadroya sahip
olmalidir. Bu kurum veya kuruluslarda Ek-1’de verilen staj konular1 kapsamindaki en
az 3(li¢) calisma alan1 bulunmalidir.

Staj Konulari
MADDE 8- Yaz Stajinda yer alabilecek staj konulart Ek-1"de verilmistir.

Yazisma ve Belgeler

MADDE 9- Ogrencilerin Staj ¢alismalarma iliskin yazigmalar, staj sirasinda
ogrencilerin sigortalanmasi ile ilgili kurumlar aras1 yazigmalar ve staj uygulamasinda
kullanilacak belgeler Fakiilte Ogrenci Isleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Muafiyet

MADDE 10- Yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin staj muafiyetlerinde,
Ondokuz Mayis Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Uygulama Esaslari,
¢ift anadal/yandal yapan dgrencilerde ise Ondokuz Mayis Universitesi Cift Anadal
(Ikinci Lisans) ve Yandal Programi Y&nergesi hiikiimleri uygulanr.

UCUNCU BOLUM
UYGULAMAYA ILISKiN HUSUSLAR

Basvuru

MADDE 11- Ogrenci, staj yeri ile ilgili bilgilerin de yer aldig1 “Zorunlu Staj
Formu” ekli (Ek-2) bir dilek¢e ile Boliime basvurarak Boliim Staj Komisyonu’nun
onaymi almahidir. “Zorunlu Staj Formu” Miihendislik Fakiiltesi 6grenci islerinden
temin edilecektir.

Uygulama



MADDE 12— (a) Ogrenci Staj degerlendirme Formu ve Staj Raporunu
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Islerinden temin eder.

(b) Ogrenci staj yapacagi kurum amirine resimli staj Degerlendirme Formunu ve
istenen diger belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

(c) Staj siiresince yapilan calismalar; giinliik olarak, tarih ve konular agikca
belirtilerek, miirekkepli kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye
uygun olarak staj raporuna 6zenle yazilmalidir. Giinliik ¢aligmalar sayfa numaralar ile
birlikte “i¢indekiler” seklinde raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir. Staj caligmalari ile
ilgili teknik resim, sekiller, fotograf, katalog veya diger belgeler staj raporuna ek olarak
bir zarf veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj raporunda bu
numaralara atif yapilmalidir. Staj raporu i¢inde yer almasi halinde konuyu dagitici ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki bilgiler bu boliimde verilmelidir. Staj raporu
hazirlanirken faydalanilan kaynaklar (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi, isyerinde
yapilan gézlem ve inceleme ve raporlar vb.) belirtilmelidir. Staj raporunda faydalanilan
kaynaklara atif yapilmalidir.

(d) Ogrencinin staj siiresince yaptig1 calismalara iliskin aciklamalar igeren staj
raporu, staj yapilan yerde en az lisans diizeyinde Insaat Miihendisi {invan1 bulunan
yapmis yetkili bir eleman (daire amiri ve/veya staj yoneticisi) tarafindan kontrol edilip
giinliik olarak onaylanmalidir. Daire amiri ayni zamanda staj ¢alismasi yOnetiyorsa,
sadece onun onayi yeterlidir.

(e) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin
devami, ilgisi, basaris1 dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanip
onaylanarak, staj sonunda, kapali zarf icerisinde, posta yoluyla, Ondokuz Mayis
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi 55139 Kurupelit / SAMSUN adresine
iadeli taahhiitlii olarak gonderilir ya da kapali zarfta, zarf iizeri imzali miihiirlii olarak
boliime teslim edilmek lizere stajyer ogrenciye verilir. Staj Degerlendirme Formunun
diizenlenip bolime ulastirillmas1 staj yapilan yerin yoOneticisi ve Ogrenci
sorumlulugundadir.

(f) Staj calismasin1 tamamlayan Ogrenci staji takip eden ders yilinin
baslangicindan itibaren 15 giin icersinde staj raporunu, eklerini ve varsa kendisine
teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Bolim Staj
Komisyonuna iletilmek tizere Boliim Baskanligina imza karsilifinda teslim eder. Bu
stire gerekirse Bolim Staj Komisyonu tarafindan uzatilabilir. Bu siire sonunda
evraklarini teslim etmeyen 6grencilerin stajlart yapilmamis sayilir.

(9) Donem igi staj bagvurusu derslerin baglamasindan itibaren 3. Haftanin sonuna
kadar ilgili bolime yapilir. BoOlim Staj komisyonu tarafindan degerlendirilen
basvurular 4. Haftada toplu olarak dekanliga iletilir.

Degerlendirme

MADDE 13- (a) Staj ¢alismalari Boliim staj Komisyonu tarafindan incelenir ve
degerlendirilir.

(b) Degerlendirme Universite Staj Yonergesinin 15. maddesi esas alinarak yapilir.

(c) Bolim staj komisyonu, stajla ilgili tiim belgeleri dikkate alarak bir
degerlendirme yapar. Ogrenci boliim staj komisyonu tarafindan "basarih" veya
"basarisiz" olarak ilan edilir.

(d) Staj Komisyonu, gerekli gordiigi taktirde, pratik c¢alismalar hakkinda
ogrenciyi miilakata veya yazili sinava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli



gormedigi hallerde, raporun diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir.
Diizeltme veya yeniden rapor yazmasi istenen 6grenci, Staj Komisyonunun verecegi
slire i¢inde raporunu teslim etmelidir, aksi taktirde staj1 gecersiz sayilir.

(e) Birbirine benzeyen, ayni konular1 igeren, kopya izlenimi veren ve ders
kitaplarindaki bilgilerden olusan staj raporu veren Ogrencilerin stajlar1 staj
degerlendirme formlarina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

(f) Staj Degerlendirme Formunda basari durumu zayif olan 6grenci, hicbir
mazeret kabul edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(g) Staj Defterinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve ekli belgelerinde
tahrifat yapan veya staj yapmadigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda Ondokuz Mayis Universitesi Disiplin Yénetmeligi cergevesinde
sorusturma agilir.

(h) Staj basar1 notlar1 Béliim Staj Komisyonunca Ondokuz Mayis Universitesi
Akademik takviminde belirtilen sinav doénemi igerisinde degerlendirilir, 6grenci isleri
daire bagkanligmma gonderilerek, Ogrencilerin dosyalarina islenir ve ilan yoluyla
ogrencilere duyurulur.

(1) Donem igi stajlarinin degerlendirilmesi donem sonu sinavlart haftasinda bolim
staj komisyonu tarafindan yapilir ve Staj dersi notlar1 dénem sonu sinavlari ile Ogrenci
Otomasyon Sistemine girilir.

()Yaz donemi stajlarnin degerlendirilmesi Giiz doneminde derslerin 3. ve 4.
haftasinda boliim staj komisyonu tarafindan yapilir ve 5. haftada Staj dersi notlar
Ogrenci Otomasyon Sistemine girilir.

DORDUNCU BOLUM
YURURLUK VE YURUTME

Yiiriirlik
MADDE 14- Bu ilkeler/uygulama esaslari, Bolim Kurulu ve Fakiilte Kurulu
karart ile yirirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15— Bu ilkeler/uygulama esaslari, insaat Miihendisligi Boéliim Staj
Komisyonunca Béliim Baskanligi denetiminde yiiriitiiliir. Bu Staj ilkeleri/Uygulama
Esaslarin’da belirtilmeyen veya agik olmayan maddelerde Universite Staj Yonergesi,
esas alinir.

EK-1

STAJ KONULARI

a. Mobilizasyon, tistyapt uygulamalari (Konut, fabrika, avm insaati, proje
aplikasyon, betonarme isleri, kalip, donati igleri ¢elik yapilar, prefabrik yapilar
vb.)

b. Geoteknik uygulamalar1 (Zemin Etiitleri, Temel insaat1, iksa Sistemleri, Istinat
duvarlar, kazik isleri, zemin iyilestirme vb.)

c. Ulastirma uygulamalari (Tiinel, viyadiik, karayolu, demiryolu vb.)



d. Altyapt uygulamalar (toprak isleri, pissu, temizssu, enerji temin veya nakil
isleri)

e. Hidrolik uygulamalar1 (agik deniz yapilari, su gotiirme yapilari, baraj insaati,
golet ingaat1 vb.)

f. Ofis isleri (proje hazirlama, insaat ile ilgili laboratuvar da ¢alisma, hakedis
hazirlama, metraj, maliyet hesabi is programi olusturma ve takibi,imar
uygulamalar1 vb.)



